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1. Introduccion

Radio Educacién es un Organo Desconcentrado de la Secretaria de Cultura, que tiene como -

objeto, entre otros, promover y difundir programas de interés cultural y civico; la radiodifusion
cuitural no lucrativa; y propiciar y mantener el intercambio y cooperacién con las instituciones
encargadas de difundir las manifestaciones artisticas y culturales en el pais y en el extranjero,
para o cual, opera las emisoras XEEP y XEPPM.

De acuerdo con los Lineamientos Generales para La Organizacion y Conservacion de los
Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, se define
como CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL al:

Registro general y sistematico que establece los valores documentales, los plazos de
conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de reserva o confidencialidad y el destino
final,

Al respecto con la Ley Federal de Archivos, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién y los Lineamientos para Analizar, Valorar y Decidir el Destino Final de la
Documentacion de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo Federal, instruyen la
metodologia y normatividad vigentes, con el objetivo de que sea considerado como un
instrumento sistematico, necesario para identificar los elementos que permitan la asignacidn
de valores primarios a cada una de las series documentales, de acuerdo a su tramite y gestion,
ya sean administrativos, legales, fiscales o contabies, e indiquen la accesibilidad en su caracter
de informacién publica, reservada y/o confidencial.

En cumplimiento a lo anterior y en base al Instructivo del Archivo General de la Nacién, Radio

Educacion presenta su CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

De acuerdo con los Lineamientos generales para la organizacién y descripcion de los
archivos de las dependencias o entidades de la administracién pblica federal (DOF,
20/02/04), en adelante Lineamientos, el Cuadro de clasificacion archivistica es el
instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones
y funciones de cada dependencia o entidad. ‘

El Cuadro general de clasificacion archivistica es el instrumento que, ademéas de reflejar la
estructura del archivo de Radio Educacion con base en sus facultades, competencias y
funciones, es la herramienta para que el personal de las dreas de la Emisora involucradas en
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fa produccién, organizacion y conservacion de los documentos de archivo, en cualquier
soporte, los organice de manera uniforme en las etapas en que se encuentren dentro del ciclo
vital del documento, a saber: de tramite, concentracién o historico.

El Cuadro general de clasificacion archivistica (CGCA) rige su estructura de acuerdo con los
siguientes principios:

1. Delimitacién: Identifica la documentacion generada o recibida por Radio Educacion
(RE).

2. Estabilidad: Integra grupos documentales con base en las facultades, funciones y
competencias de RE.

3. Unicidad: Agrupa los tipos documentales independientemente al tiempo en que fueron
creados o recibidos. ‘

4. Simplificacién: Crea divisiones precisas y necesarias, sin enlistar subdivisiones
excesivas.

5. El CGCA tiene la estructura jerarquica que se constituye por los niveles de fondo,
seccion, serie y subserie, a fin de mostrar la diferenciacion, estratificacion y jerarquia
de los grupos documentales de RE, como se muestra en el siguiente esquema:

Conjunto de documentos de archivo vy
expedientes generados y recibidos por RE en el
gjercicic de sus facultades, funciones
competencias

FONDO

Conjunto de series documentales agrupadas por ;
funciones sustantivas o comunes que desarrolla
RE en el gjercicio de sus facultades, funciones o ;
competencias,

SECCION

Conjunto de expedientes organizados que
constituyen una unidad, son resultade de una
SERIE misma funcion, actividad o asunto especifico de
RE.

)

k]

“EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA REMPLAZA

TQDAS Y CADA UNA DE LAS
VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”




CULTURA

SEORE Tamia ol CULTUEA

RIS
g R ATl )

Conjunto de documentos que forman parte de una
serie  documental, identificadas de forma
SUBSERIE separada de ésta por su contenido y sus
caracteristicas especificas.

De lo anterior, Radio Educacién a través de la Direccion de Finanzas, Administracion
y Desarrollo Técnico se dio a la tarea de elaborar el Catalogo de disposicion
documental de la Emisora (CADIDO) con el propésito de establecer, a partir de las
practicas y técnicas de la archivistica y administracion, las bases para el disefio del
CADIDO, asi como definir las actividades y estrategias encaminadas a asegurar un
registro general y sistematico que establece, para cada serie y subserie establecidas
en el CADIDO, los valores documentales, vigencia documental, plazos de
conservacion y disposicion documental.

El CADIDO, tiene como objetivo establecer serie documental, asi como el ciclo del
archivo, que se compone en tres tipos de archivos: de tramite, concentracién e
historico, esto permite contar con un archivo institucional uniforme, coherente y atento
a los propésitos planteados en los Lineamientos. :

Al contar con un CADIDO claro y preciso, permitira a los encargados de los archivos
identificar de manera oportuna los momentos en que los expedientes de las series
documentales deben ser sometidos al proceso de valoracion documental, asf como
realizar las acciones de la transferencia det archivo de tramite al de concentracion y
de éste al histdrico, asi como seleccionar la documentacién que por haber perdido sus
valores no es necesario conservar y en consecuencia proceder a su eliminacion.

Proporcionar una estructura logica que represente la documentacion, producida o
recibida en el ejercicio de las atribuciones o funciones de Radio Educacién, facilitar la
localizacion de los archivos documentales, asi como tener un acceso a la informacion
del acervo documental institucional y facilitar la localizacién fisica de cada documento
o expediente para su eficaz control y manejo. :

Al contar con el CADIDO la organizacion de la clasificacién archivistica permite la
identificacion y agrupacion de los expedientes homogéneos con base en la estructura
funcional de cada unidad administrativa o sustantiva, también se obtiene el orden de
los documentos del archivo estableciendo la relacién entre cada agrupacion o serie
documental de acuerdo con una unidad de orden establecida para cada caso. |
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La estructura del CADIDO serd jerdrquica y atendera a los conceptos basicos de
fondo, seccidn y serie que establece un principio de diferenciacién y estratificacion de
las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo documental de
Radio Educacién. Por tal razén, los documentos se agrupan en fondo, seccidén, serie
o subserie.

Documentos de archivo

Los documentos del acervo documental que genera Radio Educacion en la realizacion
de sus actividades sustantivas o administrativas son el referente de las acciones que
tiene encomendadas dichas unidades administrativas en cumplimiento de sus
facultades, funciones o competencias y en este acervo documental es el registro de
los actos administrativos de la Emisora, es decir son la evidencia de las acciones
ejecutadas por Institucion, es la informacion que permite verificar que las actividades
de la Entidad se realizaron; constituyen la vida histérica de Radio Educacion.

Estos se componen en documentos originales, que muestran los rasgos,

caracteristicas y formalidades que permiten identificar su autenticidad e integridad; -

estan integrados en conjuntos o agrupaciones naturales que facilitan su descripcién y
tratamiento adecuado como parte del asunto o tramite que los originaron; son el medio
para el seguimiento de tramites y actos a través del tiempo; y constituyen el patrimonio
documental

“EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA
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2. Objetivo general
Establecer las bases para identificar, clasificar, agrupar y ordenar los expedientes integrados
por documentos de archivo que generan y reciben las areas de RE en el cumplimiento de sus

facultades, funciones y competencias, con base en el codigo de clasificacién archivistica.

Objetivos especificos

—

Proporcionar los elementos para identificar y conformar los grupos documentales.
2. Proveer la estructura del cédigo de clasificacién archivistica.
3. Mejorar los procesos de organizacion documental de RE.

3. Marco Legal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Memcanos

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2018

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito

Ley Organica de la Administracién Publica Federal

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pub!zcos
* Ley Federal de Procedimiento Administrativo

o Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector
Publico

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley Federal de Archivos

Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en posesion de particulares
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos
del Poder Ejecutivo Federal.

¢ ¢ o o e & o

Metodologia de Elaboracion

La elaboracién del presente CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL se compone de

cuatro etapas: identificacion, valoracion, regulacion y control. Cada una de ellas comprendio

“EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTALANULA Y REMPZA TODAS Y CADA UNA DE L/
VERSIONES ANTERIORES A ESTE.” ¢
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la realizacion de tareas especificas que permitieron la integracion de este instrumento
sistematico para el manejo adecuado de la documentaciéon en cada una de las fases de su
ciclo vital; asi como para su correcta disposicion y accesibilidad.

El instrumento basico de control y consulta de trabajo es e CUADRQ GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA que integra las series documentales del Instituto se trabajé
en la aplicacion de dos etapas:

ldentificacion

Esta etapa consistié en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos
esenciales que constituyen cada una de las series documentales comunes y sustantivas, las
funciones y procesos, los productores y los documentos de archivo.

Derivado de lo anterior se compilo la informacién correspondiente a los ejercicios fiscales 2015
y 2016 Catédlogo de disposicion documental.

Durante el presente ejercicio de capacitaron a los responsables de Archivo de Tramite y de
concentracion de Radio Educacion.

Se actualizo Catalogo de disposicion documental en sus series comunes y sustantivas
derivado al cambio que sufrid6 Radio Educacién, ya que dicho Organo Desconcentrado
pertenecia a la Secretaria de Educacién Publica y en la actualidad forma parte de la Secretaria
de Cultura de conformidad con la publicacion que se hizo en el diecisiete de diciembre de dos
mil quince en el Diario Oficial de la Federacion el decreto por el que se Reforman, Adicionan
y Derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal
(LOAPF), dichas disposiciones mencionan que por Decreto Presidencial la Secretaria de
Cultura entrara en vigor a partir del dia siguiente de su publicacién.

Asimismo, se hace referencia en la publicacion antes mencionada que todos los bienes y
recursos materiales, financieros y humanos del Consejo Nacional para la Cultura y las Artes
se transfirieron a la Secretarfa de Cultura, junto con.los expedientes, archives, acervos y
demas documentacion, en cualquier formato, que se encontraba bajo su resguardo.

Se reajizaron reunion con el Archivo General de la Nacidn para obtener el visto bueno del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

“EL. PRESENTE CATALOGC DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA 3;! YLCA
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FONDO RADIO EDUCACION
Conjunto de series documentales agrupadas por
. funciones sustantivas o comunes que desarrolla
SEGCION ! Sustanivas o que ces
RE en el gjercicio de sus facultades, funciones o
competencias,
Valoracion

Esta etapa consistio en un andlisis interno y la determinacién de los valores primarios vy
secundarios de la documentacién, para fijar sus plazos de transferencia, técnicas de seleccion,
y condiciones de acceso, establecidos en las Fichas Técnicas de Valoracién Documental,
informacion integrada en su totalidad en este presente documento.

Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos:

1. Para la elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental y para dar
cumplimiento af numeral Octavo de los Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino
final de fa documentacion de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo Federal, gue
a ia letra dice:

Para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracién documental, las dependencias y
entidades deberan contar con un grupo interdisciplinario que, mediante el andlisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los
expedientes de cada serie, permite establecer los valores documentales, plazos de
conservacion y destino final. Dicho grupo esta conformado por un representante de cada una
de tas siguientes dreas RE que son:

Juridico, Direccidn de Programac:ion y Produccitn, Subdireccién de Planeacmn y Evaluacién,
Subdireccién de Produccidn vy Programacion, Subdireccion de Informacion, Direccion de
Finanzas, Administracion y Desarrollo Técnico, Subdireccion de Finanzas y Administracion,
Coordinador de Archivos, Subdireccion de Desarrollo Técnico.

VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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1. Este grupo interdisciplinario lievo a la tarea analizar la propuesta del AGN, la
actualizacién de las series comunes que el Archivo General de la Nacion establecio y
en ta seccién sustantiva las modificaciones para el gjercicio fiscal 2018.

2. lLas Fichas Técnicas de Valoracién elaboradas en la Emisora contienen los dos
elementos que enumera e! articulo noveno de los Lineamientos para Analizar, Valorar
y Decidir el Destino Final de la Documentacién de las Dependencias y entidades del
Poder Ejecutivo Federal que son:

I Area de Contexto ;
1 Area de Identificacion. . : ‘l»

1. Los demas que establezcan los criterios técnicos archivisticos que emita el
AGN.

En las Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental se integro la firma de los Titulares de las
Unidades Administrativas que participaron en la integracién de la informacion.,

Regulacién

En esta fase se elabord e integré el Catélogo en los formatos establecidos por el AGN,
determinando los plazos de conservacion y las técnicas de seleccion.

El CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL de RE se integrara por:

Introduccién.

Objetivo General.

Marco Legal.

Metodologia de su elaboracion.
Politicas.

Instructivo de uso.

2 9 & & ¢ @

Registro de todas y cada una de las series documentales, sus plazos de conservacion y
técnicas de disposicion.

Hoja de cierre.

Los resultados de esta etapa nos permitieron:

B

Integrar, en un formato electrénico susceptible de actualizarse permanentemente.

“El. PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION. DOCUMEN AP 7 E LAS
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Contar con un instrumento de consulta y control archivistico que permita conocer con precision
los plazos de conservacion de los documentos en cada uno de los momentos del ciclo vital,
asi como controlar su accesibilidad y regular su transferencia.

Control

Esta Ultima fase consistio en validar y aprobar el Catalogo de Disposicién Documental.
Para reatizar este. proceso, se siguieron los siguientes pasos:

» Recabar las firmas de los funcionarios autorizados.

» Aprobar y validar el Catalogo, por parte de la Coordinacion de Archivos.

¢ Remitir el Catalogo de disposicién documental al Archivo General de la Nacidn para su
registro y validacion. '

e Difundir el Catalogo a través de la cuenta cadido@cultura.gob.mx, de que dispone la
Coordinacién de Archivos de RE.

Los resultados de esta etapa nos permitieron:

* Cumplir con lo dispuesto por la Ley Federal de Transparencia y acceso a la Informacién
Pulblica Gubernamental y los Lineamientos para Analizar, Valorar y Decidir el Destino

Final de la Documentacion de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo
Federal.

“El. PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUME
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4. INSTRUCTIVO DE USO

Clasificacion archivistica

La clasificacion archivistica es el proceso mediante el cual se identifican y agrupan los expedientes. Para ello, se utiliza un codigo de
clasificacion integrado por una combinacién de letras, nimeros y signos que muestran, por un lado, la agrupacion homogénea de
expedientes, y por otro, el orden y distribucién de los grupos documentales. Este codigo permite identificar al expediente del agrupo
documental, ast como iniciar con los procedimientos archivisticos

Cédigo de clasificacion

Este se constituye por las siguientes tres partes:

1. Estructura documental: fondo, seccién, serie y en su caso subserie.
2. tdentificacion por parie del area receptora ios documentos de archivo, asi como la temporalidad de fa produccién archivistica.
3. Numero de identificacion del expediente: se refiere al ndmero consecutivo asignado a cada expediente.

.. Fondo: Radio Educacién
™ Seccién: Produccién de Contenidos

i

Ll e
y Conservacidén | X 3 X

técnica {cabina de transmision y
estudios), Transmisores y controles
de Planta de Trasmisién

\\J 2522 Continuidad

“EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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Simbologia:
Valor documental

A: Administrativo
Jo Juridico

F: Fiscal

C: Contable

En donde:

ot B OHIAGION

Plazos de conservacion

AT: Archivo de tramite
AC: Archivo de concentracion

Técnica de Seleccién

E: Eliminacion
C: Conservacion

Tipo de
Informacion

‘ P: Publico

C: Reservado

T: Total M: Muestreo

C: Confidencial

CONTEXTO DOCUMENTAL

1. FONDQ: Radio Educacion

2. Cddigo: Es el codige establecido en el CGCA para identificar fa seccion, serie o subserie,

3. Seccién/Serie: Refiere el nombre de la seccion, serie y subseries.

“‘“\\VALOR DOCUMENTAL

Son los conferidos a los documentos y son:

4. Administrativo (A)

5. Juridico {J)

6. Fiscal [F)

7. Contable (C)

—

PLAZOS DE CONSERVACION

Corresponde al periodo de guarda de los documentos en los
archivos

8. Archivo de tramite (AT)

9. Archivo de concentracién (AC)

10, Total

TECNICA DE SELECCION

Establece El destino que tendran los documentos que
previamente fuercn valorados

11. Eliminacidn (E)

12. Conservacion {C)

13. Muestreo (M)

4] OBSERVACIONES

] 13. En este apartado se colocan las notas adicionales si es el caso.

\ TIPO DE INFORMACION

Establece El destino que tendran los documentos que
previamente fueron valorados

14. Piblico (P)

15. Reservado (R)

16. Confidencial (C)

\

“EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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A fin de facilitar la consulta del CADIDO, es preciso mencionar que cada columna corresponde al titulo de la informacion que
contiene, a saber. el codigo y el nombre conforme al CGCA, en la siguiente se colocd una “X” segun los valores documentales
que poseen los expedientes, en la de plazos de conservacion esta el nimero de afios que se deben resguardar los expedientes
de |a serie, en la de disposicion documental se escribid una “X” para determinar su destine final. En la de observaciones se
hacen algunas anotaciones aclarativas sobre la serie o subserie.

Clasificacion archivistica

La clasificacion archivistica es el proceso mediante el cual se identifican y agrupan los expedientes. Para ello, se utiliza un
codigo de ciasificacion integrado por una combinacién de letras, nimeros y signos que muestran, por un fado, la agrupacién
homogénea de expedientes, y por otro, el orden y distribucion de los grupos documentales. Este cddigo permite identificar al
expediente del agrupo documental, asi como iniciar con los procedimientos archivisticos

Cédigo de clasificacién

E se constituye por las siguientes tres partes:

Hstructura documental: fondo, seccién, serie y en su caso subserie.

iglentificacion por parte del area receptora fos documentos de archivo, asi como la temporalidad de ia produccién

Jarchivistica.
~ Numero de identificacién del expediente: se refiere al niimero consecutivo asignado a cada expediente.

“EL ESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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“El presente Catalogo de Disposiciéon Documental esta integrado en el formato que se explica a continuacion:”

Fondo: Radio Educacion
Seccidn: (1)

2S2 | 2S.2.1 X 3 X
' Mantenimiento y
Conservacion técnica
(cabina de transmision vy
estudios), Transmisores vy
T controles de Planta de
Trasmision
(€] @ | Eeje{m] 6 [ © [0 an] 2| a3 | (14 | (15 | (16 (1n

El Catalogo. se divide en tres secciones:

1.- La primera es la seccién comin, que integra a las series documentales que se utilizan en todo el Gobierno Federal, por lo
que el Archivo General de la Nacién, unifico criterios para todas las dependencias, para lo cual emitié un instructivo para
elaborar el Catalogo de Disposicién Documental.

"EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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Se integra por doce secciones codificadas e identificadas con un ndmero consecutivo y la letra “C” (de Comunes), que
corresponden a las funciones comunes y/o administrativas de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, puede
ser utilizado por todas y cada una de ellas.

2.- La segunda es la seccién sustantiva, que integra la razén de ser de RE, y que de acuerdo con las funciones se identifica
con un proceso unificado, simplificado, universal y flexible con cuatro secciones, con series con un nimero consecutivo y ia

letra “S” (de Sustantivas).

A continuacion, se explica la descripcion del Catalogo de Disposicién Documental:
Fondo: Radio Educacion,

1. Seccion: Nombre de la seccidn, ya sea Comun o Sustantiva.
2. Codigo de clasificacién: Clave con que se identifica la serie y subserie, de acuerdo con el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica.
Niveles de Clasificacion: Nombre genérico de la serie y en su caso la subserie documental.
\ Valor documental del expediente: Determina el valor primario de la documentacion, "Administrativo®, (A).
\Valor documental del expediente: Determina el valor primaric de la documentacion, "Legal”, “(L).
. Valor documental del expedierite: Determina el valor primario de {a documentacién, “Fiscal® (F).
” Valor documental del expediente: Determina el valor primario de la documentacién, Contable" (C).
Plazos de conservacién: Indicar con nimero los afios de conservacion en Archivo de Tramite (AT).
. Plazos de conservacion: Indicar con nimero los afios de conservacion en Archivo de Concentracion {AC).
. Plazos de conservacion total. (AT) + (AC)
. Técnicas de Seleccion. Por efliminacion de la documentacion.
. Técnicas de Seleccién. Por conservacion en caso de tener valores histéricos.
. Técnicas de Seleccidn. Por muestreo se selecciona una parte del total de los documentos.
. Tipo de informacion. Por el destino que tendran 16s documentos que previamente fueron valorados Publico.
. Tipo de informacion. Por el destino que tendran los documentos que previamente fueron valorados Reservado.
- Tipo de informacidn. Por el destino que tendran los documentos que previamente fueron valorados Confidencial.
. Observaciones: Indicar observaciones que por su naturaleza no pueden ser consideradas dentro de los otros rubros.

“EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE."”
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Estructura del Cuadro General de Clasificacion
archivistica

Entendiendo por:

1. Funciones sustantivas: Las funciones que reflejan los fines de RE.
2. Funciones comunes: Las funciones necesarias para la consecucion de los fines de RE.

i B HEEEE Hh

Legislacion

Asuntos Juridicos

Programacion Organizacién y Presupuestacién

Recursos Humanos

Recursos Financieros

Recursos Materiales y obra publica

Servicios Generales

Tecnologias y Servicios de la Informacion
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Controi de Auditoria de Actividades Publicas

Programacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

Transparencia y Acceso a la Informacion

Producciéon de Contenidos

Programacion de Contenidos

Transmisién de la Sefal
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SECCIONES COMUNES

1C. LEGISLACION

FONDO: RADIO EDUCACION
SECCION: 1C LEGISLACION

1C.1 ‘ Decretos
1C.2 Reglamentos
1C.3 Acuerdos Generales (incluye Acuerdos y Convenios con Entidades
] Federativas)
1C.4 Circulares
1C.5 [nstrumentos Juridicos Consensuales (Convenios, Bases de Colaboracion,
o Acuerdos) '
\ 1C.6 Resoluciones
\ 1C.7 Normas Oficiales Mexicanas
) 1C.8 7 Comités y Subcomités de (Comision Interna de Administracion)
| / 1C.9 Actas y Minutas
1610 - Coordinacién con Poderes Legislativo, Judicial, entidades Federativas y
) ' Organos Desconcentrados

"HL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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SECHATARIR DI CULTURA

2C. ASUNTOS JURIDICOS

FONDO: RADIO EDUCACION
SECCION: 2C. ASUNTOS JURIDICOS

2C.A1 : Disposiciones Juridicas en materia
2C.2 Programas y Proyectos en materia de asuntos juridicos
2C.3 Registro y Certificacion de Firmas
2C.4 Registro y Certificacion de firmas acreditadas ante la Dependencia
2C.5 Actuaciones y Representacion en materia legal
2C.6 | Asistencia, Consulta y Asesorias
/,\ 2C.7 : Estudios, Dictamenes e Informes (Iniciativas de Ley, Acuerdos, efc.)
\ 2C.8 Juicios contra la Dependencia
jzc.g : Juicios de la Dependencia

“EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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2C.10 Amparos
2C.11 o L
interposicion de Recursos Administrativos
2C.12 . o -
Opiniones Técnico-Juridicas
2C.13 L, . .. .
Inspeccién y Designacion de Peritos
2C.14
Desfalcos, Peculados, Fraudes y Cohechos
213 Notificaciones
2C.16 . -
Inconformidades y Peticiones
2C.17 .
Delitos y Fallas
2C.18 Validacion de contratos de Bienes Muebles y Servicios, asi como de
convenios
2C.19

Derechos Humanos

2C.20

Planeacién y operacion de colaboraciones internacionales

21



CULTURA

LA B STEMITIINRA

ol B85 Dy N
;gxfg R L R

3C. PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, EVALUACION Y ORGANIZACION

FONDO: RADIO EDUCACION
SECCION: 3C. PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, EVALUACION Y ORGANIZACION

3CA1 Disposmones en materia de programacion

3C.2 Programas y proyectos en materia de programacioén
3C.3 Procesos de Programacion

3C.4 Programa Anual de Inversiones

3C.5 Registro Prografnético de proyectos institucionales
3C.6 Regis;ro Programatico de proyectos espécia!es

Programas operativos anuales

Disposiciones en materia de organizacion

Programas y proyectos en Materia de Organizacioén

Dictamen Técnico de Estructuras y Prevencion de Desastres

Integracion y Dictamen de Manuaies de Organizacion

Integracién y Dictamen de Manuales de Procedimiento, Normas,
Lineamientos, Criterios y Guias

22
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3C.13 Acciones de Modernizacion Administrativa (Mejora regulatoria) -

3C.14 Certificacion de Calidad de Procesos y Servicios Administrativos

Desconcentracion de Funciones

Descentralizacidn de la gestidén del patrimonio cultural

Disposiciones en Materia de Presupuestacion

Programas y proyectos en materia de presupuestacion

Andlisis Financiero y Presupuestal

Evaluacion y Control del Ejercicio Presupuestal -

Planeacion, revision y evaluacion del Programa Anual de Trabajo

Anteproyectos de Programa-Presupuesto

Informes de Presupuesto

Previsiones Econdmicas

Evaluacién Programatica Presupuestaria

Disposiciones en materia de programacion

23



CULTURA

sECEETARLE DR OULTTEA

B bty
ELILIOACIC

4C. RECURSOS HUMANOS

FONDO: RADIO EDUCACION
SECCION: 4C. RECURSOS HUMANOS

o e

401 . S ‘Diosscu‘:;) " Zn m;terié ée Reczs Humans

4C.2 . FProgramas y proyectos en materia de Recursos Humanos
4C.3 Expediente Unico de Personal '

4C.4 Registro y Control de Presupuestos y Plazas

4C.5 ' Némina de Pago de Personal

4C.6 Reclutamiento y Seleccion de Personal

|dentificacion y Acreditacion de Personal

Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades,
etc.)
Control Disciplinario

Descuentos salariales

Otorgamiento de reconocimientos, incentivos y estimulos al desempefio de
servidores pUlblicos
Estimulos y Recompensas

24
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4C.13 Evaluaciones y Promociones

4C.14 Productividad en el Trabajo

4C.15 Evaluacion def Desemperio de Servidores de Mando

4C16 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado

4C17 Control de Prestaciones en Materia Economica (Fonac Sistema de Ahorro
para el Retiro, Seguros, etc.)

4C.18 Jubilaciones y Pensiones

4C.19 Programas de Retiro Voluntario

4C.20 Becas Educativas

4C.21 Relaciones laborales (Comisiones Mixtas, Sindicato Nacional de
Trabajadores al Servicio del Estado, Condiciones Laborales)

4C.22 Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo

4C.23 Capacitacién Continua y Desarrollo Profesional del personal de las areas

_ administrativas
/»w\\ 4C.24 Servicio Social de Areas Admmlstratrvas

4C.25 Censo de Personal

4C.26 Expedicion de Constancias y Credenciales

4C 27 Servicio Profesional de Carrera

/\ / 4C.28 Sesiones del Comité de FEtica y de Prevencién de Conflictos de Interés
/\ 4C.29 Desarrollo Humano

“ELNPRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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5C. RECURSOS FINANCIEROS

FONDO: RADIO EDUCACION
SECCION: 5C. RECURSOS FINANCIEROS

i
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i il
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5C.A1 Disposiciones en materia de Recursos Financieros y Contabilidad
] Gubernamental
5C.2 Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad
] Gubernamental
5C.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
5C.4 | Ingresos
5C.5 Libros Contables
5C.6 | Registros Contables (glosa)
5C.7 Valores Financieros
N\ 5C.8 : Aportaciones a Capital
\ 5C.9 Empréstitos
P ) 5C.10 ' Financiamiento Externo
i/ : . . .
_ i / 5C.11 | Esquemas de Financiamiento
X 5C.12 : Asignacion y Optimizacion de Recursos Financieros

e ‘ . . 26
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CULTURA
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5C.13 Créditos Concedidos
5C.14 Cuentas por Liquidar Certificadas
5C.15 Transferencias de Presupuesto
5C.16. Ampliaciones de Presupuesto
5C.17 Registro y Control de Pdlizas de Egresos
5C.18 Regisfro y Control de Pélizas de Ingresos
5C.19 Pélizas de Diario
5C.20 Compras Directas
5C.21 Garantias, Fianzas y Depdsitos
6C.22 | Control de Cheques
5C.23 Conciliaciones Bancarias
5C.24 Estados Financieros
5C.25 Auxiliares de Cuentas
\?0-23 .| Estado del Ejercicio del Presupuesto
?C-27 Fondo Rotatorio
g /50-23 Pago de Derechos
1 5C.29 Comprobaciones de gastos

“EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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6C.11 | Bitacoras de obra publica
6C.12 Calidad en materia de cbras, conservacion y equipamiento
6C.13 Precios unitarios en obra publica y servicios
6C.14 Asesoria téecnica en materia de obra piblica
6C.15 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.16 Registro de proveedores y contratistas
6C.17 Arrendamientos
6C.18 Disposiciones de activo fijo
6C.19 Control de Bienes Muebles
6C.20 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.21 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
6C.22 Disposiciones y sistemas de bienes e insumos
6C.23 Control de Calidad de bienes e insumos
6C.24 Control y Seguimiento de obras y remodelaciones -
6C.25 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
%\\ 6C.26 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
6C.27 Comité de Obra Publica
6C.28 Comision consultiva mixtas de abastecimiento
) 6C.29 Aprovisionamiento
- Coordinacion en materia de Recursos Materiales y Obra Publica con
6C.30 Poderes, Legisiativo, Judicial, entidades federativas y Organos

Desconcentrados
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7C. SERVICIOS GENERALES

FONDOQO: RADIO EDUCACION
SECCION: 7C. SERVICIOS GENERALES

7c1 N | Disposiciones en Materia de SerwmoséGeneraies
7C.2 Programas y Proyectos en Servicios Generales
7C.3 Servicios Basicos (Energia Eléctrica, Agua, Predial, etc.)
7C.4 Servicios de Embalaje, Fletes y Maniobras
7C.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia
7C.6 Servicios de Lavanderia, Limpieza, Higiene y Fumigacion
/M\ 7C.7 ' Servicios de Transportacion
/ \ 7C.8 Servicios de Telefonia, Telefonia Celular y Radiolocalizacion
j 7C.9 Servicio Postal y telecomunicaciones
/ 7C.10 Servicios Especializados de Mensajeria
\/ 7C.11 Mantenimiento, Conservacién e Instalacion de Mobiliario
/\\ 7¢.12 - Mantenimiento, Conservacion e Instalacion de Maqumarla y Equipo de
Codmputo y Equipo de Oficina

“ ESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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7C.13 - Mantenimiento y Control de Parque Vehicular
2014 ' Vales de Combustible
7C.15 Controt y Servicios en salas de trabajo
7C.186 Proteccion Civil
7CA17 Servicio de Impresiones graficas
7C.18 Coordinacion en materia de Ser\{icios Generales con Poderes, Legislativo,
Judicial, entidades federativas y Organos Desconcentrados

“EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE."



CULTURA

SECAFTAKIA DETUITYRA

P

PUL3 <

%;«:mﬁ% B AT ;
il g e La T

o %

8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

FONDO: RADIO EDUCACION ]
SECCION: 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

“sc1 | | Disposiciones en materia de Tecnologias y Servicios de la informacion
8C.2 Programas y proyectos en materia de Tecnologias y Servicios de la
informacion
8c.3 .| Normatividad tecnolégica
8Cc4 Infraestructura de telecomunicaciones
8C.5 infraestructura del portal de Internet de la dependencia
8C.6 Redes de comunicacién de datos y voz
/ "ﬁ\ 8C.7 Disposiciones en materia de informatica
\ 8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica
/ } 8C.9 Desarrollo informatico
\ //’ 8C.10 Seguridad informatica
| /}( 8C.11 7 Desarrolio de sistemas
/% \ 8C.12 Automatizacion de procesos

“EL\RRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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8C.13 Control y desarrollo del parque informatico
8C.14 | Disposiciones en materia de servicios de informacion
8C.15 _ Programas y proyectos en materia de servicios de informacion
8C.16 Administracion y servicios de archivo
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.17.01 Correspondencia [nterna
8C.17.02 Correspondencia Externa
8C.17.03 Correspondencia Internacionat
8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas
8c.19 Administracion y servicios de otros centros documentales
8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales
8C.21 Instrumentos de consulta
8C.22 Procesos técnicos en |os servicios de informacion
8C.23 Acceso y reservas en servicio de informacion
8C.24 ' Productos para la divulgacion de servicios
8C.25 ' Servicios y productos en Internet e intranet
8C.26 Control de Gestidon
8C.27 Soporte Técnico y mantenimiento de equipos
- 8C.28 Coordinacion en materia de Tecnologias y Servicios de informacién a
Poderes, Legislativo, Judicial, entidades federativas y Organos
Desconcentrados ' ‘

PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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9C. COMUNICACION SQCIAL

FONDO: RADIO EDUCACI(‘JN’
SECCION: 8C. COMUNICACION SOCIAL

- 9C.1 Dlsposmtones en mater:a de comunicacion social y relaciones publicas

9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social y refaciones publicas
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

9C.4 Materia multimedia

9C.5 Publicidad institucional

9C.6 Boletines y entrevistas

9C.7 inserciones y anuncios en periodicos y revistas

9C.8 Agengcias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas, televisivas y

ofros medios de comunicacion social

Prensa institucional

Disposiciones en materia de relaciones pablicas
Comparecencias

Actos y eventos

Audiencias piblicas

invitaciones, felicitaciones Y reconocimientos

Encuestas de opinion

Coordinacion en materia de Comunicacién Social con Poderes, Leg:siatlvo Judicial,
entidades federativas y Organos Desconcentrados
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10C. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

FONDO: RADIO EDUCACION
SECCION: 10C. CONTROL. Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBL!CAS

Dlsposmlones en materla de Control y Auditona .
Programas y proyectos en materia de Control y Auditoria

Auditoria
Visitadurias

Revisiones de Rubros Especificos

Seguimiento a la Aplicacion en Medidas o Recomendaciones

Participacion en Comités

Requerimientos de Informacion

Quejas y Denuncias

Peticiones, Sugerencias y Recomendaciones

Responsabilidades

Inconformidades

inhabilitaciones

35
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10C.14 : Declaraciones Patrimoniales

10C.15 Rendicion de Cuentas y Transicion Publica Gubernamental

10C.16 _ Coordinacién en materia de Control y Auditorfa de actividades con Poderes,
Legisiativo, Judicial, entidades federativas y Organocs Desconcentrados
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11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FONDO: RADIO EDUCACION ) ] ]
SECCION: 11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

11C.1 Disposiciones en materia de planeacion
1c.2 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion
1e.3 Programas y proyectos en materia de planeacion
Hed Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacion
[_.n_\ 11C.5 : Planes nacionales del Instituto
: " 41C.6 : Programas a mediano plazo
‘ \ 11CT Programas de accion
i | 11C.8 _ Sistema de informaciéln estadistica de la Dependencia
" v 11C.9 : Grupo interinstitucional de informacion (Comités)
\ ‘ | 11C.10 Evaluacion de programas de accion
I 11C.11 Informe de labores
“”’”‘“‘“”“’f 11C.12 Informe de ejecucion

e ' - ' ' ' 37
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11C.13 Indicadores de Desemperio, Calidad y Productividad
11C.14 Normas para la Evaluacion
11C.15 Modelos de Organizacién
11C.16 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion
" 11C.17 Informe de ejecucion y gobierno.
11C.18 [ndicadores de desempefio, calidad y productividad
11C.19 Modelos de Organizacion

ESENTE CATALOGQ DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

FONDO: RADIO EDUCACION )
SECCION: 12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a Ia informacion
12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a fa informacion
. 12C.3 Programas y proyectos en materia de transparenc:a y combate a la
corrupcion .
12C.4 Unidades de enlace
12C.5 Comité de informacién :
12C.6 : | : Saolicitudes de acceso a la informacién
12C.7 Portal de transparencia
12C.8 Informacién reservada
12C.9 Informacion confidencial
//—»w ™, 12C.10 Datos personales
\ 12¢.11 Coordinacion con el [nstituto Federal de Acceso a la Informacién
] 12C.12 Coordinacidn con el Archivo General de la Nacion
¢ / 12C.13 ' Administracion de Archivos de Radio Educacién
12C.14 ' Coordinacion en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién con
Poderes, Legislativo, Judicial, entidades federativas y Organos
Desconcentrados

PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REFMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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SECCION SUSTANTIVA
1S. PROGRAMACION RADIOFONICA

FONDO: RADIO EDUCACION ] ]
SECCION: 1S. PROGRAMACION RADIOFONICA

18.1 o bisposiciones en materia de normatividad de Radio
18.2 Sesiones de la junta directiva
18.3 Visitas guiadas en las instalaciones de Radio Educacion
15.4 Radio Educativa
18.4.1 Disposiciones en materia de Radio Televisién y Cinematografia
18.4.2 Disposiciones de Programas y Proyectos de Radio, Series Radiofénicas
185.4.3 Disposiciones de Transmision Radiofonica
15.4.4 Transmisiones
18.4.5 Grabaciones
15.4.6 Ciclo de transmision de Programas
15.4.7 Estudios, tiempos asignados
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18.4.8 Carta Programatica
15.4.9 Continuidad
18.4.10 Locucion
18.4.11 Programa Musical
15.4.12 Base de datos, programas Radiofonicos
18.4.13 Ingresos de Fonoteca (disco compacto, casete, cinta de carrete abierto,
disco de acetato)
15.4.14 Transferencia de programas radiofonicos de un formato a otro
15.4.15 Noticiarios y Guiones
15.4.16 Monitoreo, amplitud modulada, frecuencia modulada y onda corta
15.4.17 Estudios sobre transmision
18.4.18 Promocionales
18.5 Formacién, actualizacion y capacitacién continua
15.6 Certificacion de Licencias de Locutores, Cronistas y Comentaristas Radio
,,,.\\ 18.7 Ejecucion de Programas y pfoyectos de Radio, Series Radiofénicas
\ 1S.8 Promocionales
| r ) 18.9 Estadistica técnica
/13-10 Mantenimiento y conservacion técnica (Cabina de transmisiéon y estudlos),
VoL transmisores y controles de planta de transmision
15.11 Bellas Artes

EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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2S. PRODUCCION DE CONTENIDOS

FONDO: RADIO EDUCACION
SECCION: 25. PRODUCCION DE CONTENIDOS

25.1 Disposiciones en materia de normatividad en Produccion
28.2 Programas y proyectos en materia de Produccion
23.3 _ Investigacion, elaboracion y revisidén de contenido
254 ‘ - Produccion de contenidos
2.5 Edicion de instrumentos de Comunicacion Interna
2.6 Busqueda de informacién y preparacién def guion de un noticiario
— 23.7 Disposiciones en materia de normatividad en Produccion
\\ 25.8 Investigacion de Asuntos Especiales
238.9 Produccidn de Noticiarios
28.10 ' - | Participaciones o entrevistas a terceros en las emisoras locales por
convenios y contratos de colaboracion, apoyo social y/o promocional
d 28.11 Planeacion y supervisién de la programacion
28.12 Servicio de operacién de equipo de audio en estudio de grabacion

.‘ HL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y RERMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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25.13 Gestion de convenio de colaboracion para la produccion de contenidos
28.14 Servicios de produccién proporcionados por bonificaciones
25.15

Elaboracion de producciones por carta compromiso
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3S. PROGRAMACION DE CONTENIDOS

FONDO: RADIO EDUCACION
SECCION: 3. PROGRAMACION DE CONTENIDOS

By
«éé}“ %é o

Disposiciones en la materia de Programacion
38.2
Programas y proyectos en materia de Programacion
38.3
Programacion y evaluacion de contenidos radiofénicos y perfiles musicales
Sy 384
Administracion de archivos sonoros de transito
38.4.1 ingreso de fonoteca registros (disco compacto, Casete, cinta de carreta abierto,
T disco de acetato) '
/
/ 35.4.2 Transferencia de programas radiofénicos de un formato a ofro
e 355
Administracion del archivo fonografico de noticiarios

“El. PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.Y
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35.6
Administracion de documentos fonograficos
38.6.1 Noticiarios, guiones
3.8.6.2 Monitoreo, amplitud medulada y onda corta
38.7
Elaboracién de estudios cuantitativos y cualitativas
38.7.1 Estudios sobre transmision
3.8.7.2 Estadistica técnica
38.8 ,
Atencion de solicitudes externas de documentos sonoros

N

\1&“5‘_ PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS ¥ CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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4S. TRANSMISION DE LA SENAL

SECCION: 45. TRANSMISION DE LA SENAL

48.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones

48.3 Control de Medicién al equipo

4S5.4 Permisos de sefial ante la Secretaria de Comunicaciones y Transportes
45.5 Parametros técnicos de medicion de la sefial

45.6

Transmision de noticiarios

Instalaciones técnicas para radiodifusora nueva o modificaciones a la ya
existente

Elaboracion del Informe mensual de actividades de areas técnicas

Servicio de copiado de materiales de audio

Supervision en el servicio de envio de materiales de audio via satélite

Fg

“EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.”
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45,11 o, .
Realizacion de controf remoto y/o eventos especiales

48.12 Estudio de factibilidad para la instalacion de una radiodifusora nueva o por
modificaciones a la existente

45.13 Seguimiento a requerimientos normativos técnicos, sobre la operacion de
una radiodifusora

4514 e . . ., .
Modificacion y registro de tarifas para la transmisién de contenidos

45.15 .. L .
Ventas de servicios de transmision de contenidos

45.16 . . . . .
Espacio trasmitido para apoyo social de drganos no lucrativos

4817 o . ) n :

: Gestion de convenios de colaboracién para la transmision de contenidos

4S.18 . , e .
Servicios de transmision de espacios radiofénicos por bonificaciones _

4319

Transmision de espacios radiofénicos por carta compromiso

45.19.1

Ciclo de Transmision de Programas
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